同时报送纸质和电子版光盘（不要忘记填报单位和盖章）
一、完成内容
    1．2020年离（退）休干部统计表（6张表+享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表+副省部级及以上退休干部登记表+相关补充材料，下同；无此表中情况也要首列首行空格内填写“无”）；
2. 离休干部增减情况变化表
若存在实有数和应有数之差的应作出说明
（副省以上退休干部有新增需要附送有关文件）
二、报送要求
（一）纸质版要进行规范装订
1．装订内容及顺序
（1）封面；
（2）2020年离（退）休干部统计表（6张）；
         享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表（附表1）；
         副省部级及以上退休干部登记表（附表2）；
         有关说明及补充材料。
（3）离休干部增减情况变化表（附件2）。
2．装订要求
（1）报表封面：单位分管领导及填表人应签字并加盖公章，单位名称须与公章一致。
（2）附表（附表一和附表二）：应逐页加盖公章。
（3）所有上报资料按顺序编排后，用长尾夹夹起，不必用订书机装订。
（二）根据保密要求，电子版须刻成光盘上报
光盘上请注明“××区、县（市）或单位2020年度离退休干部年报”字样
（三）按时上报纸质材料和光盘
集中上报审核时间：2021年1月4日至8日
报送地址（暂定）：市委老干部局组织指导处（市民中心F座903室）
（四）各单位所属事业、企业单位的离休、退休干部由主管单位负责统计并上报，防止重复统计、遗漏统计和零星报送。
三、审核要点
（一）审核上报时间：是否按时上报（以老干部局收到报表时间为准）。
（二）审核报表(盘)完整性：
1、年报表封面负责人、填报人应既有打印字样，也有签字，并加盖单位公章；《享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表》、《副省部级及以上退休干部登记表》应分别单独加盖单位公章；
2、年报表第1-7表、《享受副省部级单项及以上待遇离休干部登记表》、《副省部级及以上退休干部登记表》等是否漏报；
3、年报表第1表（盘）补充资料（主要是离退休干部党支部数）是否填写；第1表和第6表的差数应进行说明。
（三）与上年报表对比审核
1、第1表上年12月底离休干部数应与上年度年报表中本年12月底实有离休干部数各行数据相一致；
2、年报表第6表上年末总数应与上年度年报表中本年12月底实有退休干部数各行数据相一致。
（四）年报数据与服务管理系统内数据一致性审核
    1、离休干部数据要精准无误；
    2、退休干部数据要两者一致。

年报资料表格下载：
方法1：区县市或杭州市直单位老干部工作者钉钉工作群（路径：扫码进群→“文件”内下载）
[bookmark: _GoBack][image: 市直单位钉钉群二维码]
方法2：杭州市委老干部局官方网站
（http://lgbj.hangzhou.gov.cn/）（路径：政策文件→杭州市文件→相关链接进行下载） 
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